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O myfactory

Erste Schritte in myfactory

myfactory wurde unter besonderem Augenmerk auf Anwendbarkeit und Verstandlichkeit konzeptioniert. Damit
der Einstieg fur Sie so leicht wie moglich fallt, haben wir Ihnen hier die wesentlichen Schritte in kompakter Form
zusammengetragen.

Die Oberflache

Die Oberflache der myfactory teilt sich grob in sechs Bereiche auf.

myfactory

-
veriten Sehr gsshrter Demo SysAdni
r geshrter jmin,
©® Meine Favoriten verwallen
== wilkommen auf der Startseite der myfactory BusinessWorkd Version 5.0 (0822 - Bela 1). lhre Lizenz ist gultig bis 14.11.2013
7 Ihre Lizenz A761544 ist ausgestelt fiir Entwicklerizenz myfactory Intern - kein Produktiveinsatz
& Gemeinsame Favoriten a 4 =g mytacory
Artikelstamm P Viele Griifie, Ihr myfactory Team
Kommunikations-Manager .
m e Business Inf Verkauf Lager Veririsb Register anpassen
Kontakt-Manager
Was mbchten Sie als nachstes tun?
Verkaufsbelegerfassung ~
® Gameinsame Favoriten verwalten [ Start£inrichtung B5 stammdaten @ Hite
Kennwort andern Adressen verwalten Einstisgshandbuch
Benutzer verwalten Kunden verwatten Einrichtung Internet Explorer
) Postfacher einrichten Lieferanten verwalten Arbedsoberflache versiehen
Finanzbuchhaltung einrichten Artikel verwalten Dokuments verwallen
Dokumente zuordnen
&3 ontakte (CRM) Marketing Termine anlegen
Kentakle verwalten 6 Zielgruppen pflegen Mit Kalender arbedten
Kontaktiibersicht anzeigen Serien-E-Mails versenden Oberflache und Navigafionsieiste
Kontakliste anzeigen Hewsletter versenden Favoriten erstellen
Kontakle zu giner Adresse anzeigen Veranstaltungen verwalten
2 Alle Anwendungen I, Verkauf Einkauf
Angebote erstellen Preisanfragen erstellen
EMad Auflrage bestatigen Beslelungen schreiben
i e' Lieferscheine erstellen Wareneingange erfassen
[ Termine Rechnungen schreiben Bestelvorschiage ersiellen
&2 Aufgaben (7)
3 Adresse bearbsiten (3) '@ Lager Auswertungen
. Lager verwalten Kundenliste anzeigen
Kontak! bearbeiten (1
3 kon == Lagerbewegungen buchen Artikeliste anzeigen
G2 E-Mail bearbeiten (2) Lagerbestandsiiste anzeigen Tagesumsatziiste anzeigen
&2 Verkaufsbeleg bearbedlen (1) Arfikelbestandsiiste anzeigen Umsatziibersicht anzeigen
 Info News .
EE Finanzbuchhaltung Mahnwesen und Offene Posten
Buchungen erfassen Offen Posten Kunden auswerlen
Buchungen suchen Offen Posten Lieferanten auswarten
Saldenibersicht anzeigen Zahlungseingange buchen
Bilanz erstellen Mahnungen erstellen
@ Einstelungen
(1) Abmeiden off Zeiterfassung/Projekie V]
Projekte verwatten
Startseite @
< J >

1: Business-Suche
Hier haben Sie eine zentrale Suchmaoglichkeit Uber den Datenbestand in der myfactory und im Anwendungs-
baum. Die Business-Suche kann gemaB Ihren Anforderungen konfiguriert werden.

2: Anwendungsbaum bzw. Favoriten-Bereich
Hierdber haben Sie Zugriff auf den gesamten Anwendungsbaum bzw. auf lhre persénlichen Favoriten sowie die
gemeinsamen Favoriten.

+ myfactory.Neue Oberflache 5.0
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3: Info-Bereich
Im Info-Bereich sehen Sie auf einem Blick die Anzahl neuer E-Mails in lhrem Postfach, Termine sowie Aufgaben
und neue Info-News.

4: Arbeitsplatz-Register

Uber die Arbeitsplatz-Register kdnnen Sie sich gezielt Informationen zusammenstellen. Einige Register sind fest
voreingestellt und enthalten die Kerninformationen aus dem jeweiligen Bereich. Andere Register kbnnen ganz
nach Ihren Bedurfnissen angepasst werden, damit Sie die fur Sie wichtigen Informationen auf einem Blick
erkennen kénnen. NatUrlich kénnen Sie auch neue Register hinzufugen und mit individuellen Informationen
versehen.

5: Einstiegsseite
Die Einstiegsseite ist ein besonderes Register, welches Ihnen eine alternative Navigation bietet und anhand von
Schaubildern Prozesse und Zusammenhange verdeutlicht.

6: myfactory-Register
Bei den myfactory-Registern handelt es sich um die Darstellung der geotffneten Dialoge. Diese gehen nicht in
einem eigenen Fenster oder Browser-Register auf sondern innerhalb des Hauptfensters der myfactory.

Den linken Menu/Schnellzugriffsbereich kdnnen Sie Uber das Symbol rechts neben der Business-Suche
»einklappen® um mehr Platz fur Ihre Anwendung zu haben.

|Business Suche | o

[ ——

[ Produltion A

Dieser Bereich kann auch in der Breite verandert werden. Bewegen Sie den Mauszeiger zwischen den Menu-
und Arbeitsplatzbereich, bis sich der Mauszeiger verandert. Mit gedruckter linker Maustaste kénnen Sie nun den
Bereich breiter oder schmaler ziehen.

|Eu3iness.5uche | o A

[> Information

[ Koordination
[> Kommunikation
[> Stammdaten
[> Verkauf

[> Einkauf

[ Lager EI
[> Projekte

[> Produkticn

[> Rechnungswesen
[ Vertrieb

[= Marketing

[+ Service

[> Umsatzanalyse

P Dlmmemeenone

~
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Die Business-Suche

Oberhalb des Anwendungsmenus bzw. der Favoriten finden Sie ein Suchfeld - die Business-Suche:

|Business Suche

| o

Uber das ,Zahnrad“-Symbol rechts neben dem Eingabefeld kdnnen Sie konfigurieren, in welchen Bereichen

gesucht werden soll:

[ @ [® Datensatze 1 - 17 von 17

Auswahl: 3

AR

[ hur ausgewahtte

Sobald Sie in das Feld tippen, beginnt die Suche im Hintergrund in den ausgewahlten Bereichen und zeigt Ihnen
die ersten 50 Treffer pro Bereich an.

‘ Adressen (3)

BSE

o y Marco Miiller, Nordstrand Nordstrand |
Miiller, Frankfurt Frankfurt .|
Software - Miller, Mainhausen Mainhausen |- |

8 (Kunden (1)
Miiller, Frankfurt 000001 [.]
(W]
Software - Miller, Mainhausen 100006 IZ‘
Ansprechpartner (4)
Miiller Software - Miiller, Mainhausen
Miiller, Marca Miiller, Frankfurt .|
Miiller, Martha Miiller, Frankfurt .. ]
o® | Miiller, Michaela Miiller, Frankfurt |k
) I
Pfiichtenheft myfactory Miller Pfiichtenheft_Projekt_Mueller.pdf [.] H
Proj 1)
Installation myfactory Kunde Miiller PO0O0DOZ E
]
o
i
&

Es ist auch méglich, den Anwendungs-
baum nach Begriffen zu durchsuchen.
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Anwendungsmenu und Favoriten
Hauptnavigationsbereich

Unter der Business-Suche finden Sie den Hauptnavigationbereich der myfactory. Hier konnen Sie zwischen dem
vollstandigen Anwendungsmenu und lhren bzw. den gemeinsamen Favoriten umschalten. Ublicherweise
werden Sie mit lhren Favoriten arbeiten, die es Ihnen ermdglichen, schnell zu den haufig bendtigten Dialogen

zu gelangen.

Anwendungsbaum Favoriten
[ Information - # Meine Favoriten
[ Koordination o® Meine Favoriten verwalten
> Kommunikation
[ Stammdaten # Gemeinsame Favoriten
[ Verkauf Artikelztamm
[ Einkauf Kommunikations-Manager
[= Lager Kontaki-Manager
[= Projekie Verkaufsbelegauskunft
[ Produktion Verkaufsbelegerfassung
[+ Rechnungswesen o® Gemeinsame Favoriten verwalten
> Vertrieb
[> Marketing
[> Service
[* Um=satzanalyse
[> Ressourcen
[> Webportal
> Personal
> Druck v
i Favoriten

Bendtigen Sie doch weitere Funktionen, schalten Sie einfach per Klick auf ,Alle Anwendungen® zu dem
Anwendungsbaum um.

myfactory.Neue Oberflache 5.0 7
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Favoriten verwalten

Ihre eigenen Favoriten stellen Sie sich ganz einfach selbst zusammen. Wechseln Sie zur Favoriten-Ansicht und
klicken Sie auf ,Meine Favoriten verwalten:

CIRN stariscite Service  Hilfe
# Meine Favoriten
e Sehr geehrier Demo SysAdmin,
Meine Favoriten verwalien
. . thre Lizen
8 Gemeinsame Favoriten e — Favoriten Autostart
Arikelstanim Viele Gri
N > Information
Iommunikations-Manager I> Koordinaticn Regisler anpassen
Art " p
Kontaki-Manager 1> Kommunikation
W hten Sie als nag |
v ; > Verkauf
erkaufsbelegerfassung b Einkauf A
o® Gemeinsame Favoriten verwaltel E Start-Einricht | > Lager
Kennwort and| | > Projekte
Benutzer verw | > Produktion
Postfacher ein|| > Rechnungswesen
Finanzbuchhal | [ Vertriet
1> Marketing <]
83 Kontakte (CR | Senvies "
Kontakle verw| | = Umsatzanalyse
Kontaktibersic| © Ressourcen
Kentakiste an| E Webportal
Kontakle zu ei Personal
- 5 " L1
1> patenaustausch
= Verkauf
42a Alle Anwendungen B, Verkad > Administration
Angebote erst)
e o e (=
i Lieferscheine | ]
[ Termine: Rechnungen s
& Aufgaben (8}
&2 Adresse bearbeiten (3} “# Lager
. Lager verwals
&2 Kontakt bearbeiten (1) Lagerbewequi
G2 E-Mail bearbeiten (2) Lagerbestands
&1 Verkaufsbeleg bearbeiten (1) Artikelbe stand
A Info News
EE Finanzbuchh
Buchungen er|
Buchungen su
Saldenibersic|
Bianz erstelle
@ Einstellungen
.
() Abmeken off Zeiterfassun v
Projekte verwaner
Startseite:
< >

Ein neues "Fenster offnet sich, in dem Sie links den vollstandigen Anwendungsbaum sehen und rechts lhre
Favoriten. Uber die Pfeiltasten zwischen dem Anwendungsbaum und den Favoriten kénnen Sie ganz einfach die
gewunschten Funktionen zu lhren Favoriten hinzufligen oder wieder entfernen:

Anwendungen Favoriten Autostart

£ information
[> Koordination ~
[ Kommunikation
B Stammdaten
B verkauf
B
™ Verkaufsschnellerfassung
™ Verkaufsbelegauskunft
& Offene Belege
[ Grundlagen
[ Kommissionierung

> Sammelrechnungen lzl

I Auswertungen

> Umsatzlisten

I Variantenumsatziisten

b Vertreter

I Vertragsverwaltung

[ Zentralreguiierer El

[ Rahmenauftrage
> ebay

B Amazen
[> Einkauf lIl
B Lager (-]
[ Projexte
[ Produktion
[* Rechnungswesen
[ wertrieb
[ Marketing
> Service
[ Umsatzanatyse
[ Ressourcen
[ Webportal
[> personal
[> Druck
[* Datenaustausch v
B Administration

s myfactory.Neue Oberflache 5.0
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Wenn Sie einen Anwendungsaufruf in lhre Favoriten Ubernehmen, kénnen Sie die Bezeichnung beliebig
anpassen:

£ Meine Favoriten verwalten

Anwendungen Faveriten Autostart

[ Information
> Koerdination ~
[* Kommunikation
[> Stammdaten
I Verkauf
=
™ Verkaufsschnelerfassung
™ Verkaufsbelegauskunft
& Offene Belege
[* Grundlagen
B Kommissionierung
[* Sammelrechnungen IZI
[ auswertungen
> Umsatziisten lIl
[ variantenumsatziisten 1 -
B Vertreter 2] Favorit hinzufigen N - |
> Vertragsverwaltung EI
[> Zentralregulierer Bezeichnung |Verkaufshelegerfassung (Individuelle Bezeichnung)| X|
[* Rahmenauftrage
B ebay
B Amazon | | |
> Einkauf oK Abbrechen
> Lager (]
[* projekte
[ Produktion
[* Rechnungswesen
> Wertrieb
[> Marketing
> service
[* Umsatzanalyse
I* Ressourcen
= wWebportal
> Personal
[ Druck
[> Datenaustausch W
> Administration

Speichern | | Schiefien

Die Bedeutung der einzelnen Schaltflachen:
Fugt den markierten Anwendungsaufruf aus dem Anwendungsbaum zu Ihren Favoriten hinzu.
Entfernt den markierten Favorit aus lhrer Liste.

Uber diese beiden Schaltflachen kénnen Sie die Reihenfolge lhrer Favoriten veréndern.
Der markierte Favorit kann damit nach oben bzw. unten ,geschoben® werden.

Uber diese Schaltflache kénnen Sie den ,Autostart® fir den markierten Favoriten festlegen.
Melden Sie sich das nachste Mal an der myfactory an, werden alle Anwendungen, die mit dem
J#Autostart“-Kennzeichen versehen sind, automatisch gedffnet. Arbeiten Sie also z. B. mit dem
Kommunikations-Manager, sparen Sie sich ein paar Mausklicks nach der Anmeldung.

5 [

myfactory.Neue Oberflache 5.0 o
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Der Schnellstartbereich

Unterhalb der Hauptnavigation sehen Sie den Schnellstartbereich, hier haben Sie direkte Aufrufméglichkeiten
fur Inre E-Mails, Termine, Aufgaben und Info-News. Neben dem Aufruf wird Ihnen die Anzahl z. B. neuer E-Malils
in Klammern angezeigt.

B E-Mail
3 Termine

&) Aufgaben (7)

&= Adresse bearbeiten (3)

o= Kontakt bearbeiten (1)

&5 E-Mail bearbeiten (2)

&2 Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
4 Info News

Ein Klick auf ,Termine” &ffnet die Kalenderansicht der aktuellen Woche:

o myfactory

PUIRY (Demo SysAdmin) Wochenkalender
[ Infermation = =
~ F] Heu Eommen  [Eeehezu et [T]Ta0  [flmonat [ ane [ Freigabe

[ Koordination
[> Kommunikation
[> Stammdaten
I> Verkauf

[+ Einkauf

[ Lager

[> Projekte

[> Produktion

[kl Montag, 23. September 2013 - Sonntag, 29. September 2013 [l
Montag 23.09.2013 Donnerstag 26.09.2013

[> Rechnungswesen
[> Vertriet

[> Marketing

[> Service

[> Umsatzanalyse
[ Ressourcen

[> Webportal

[ Personal

[> Druck

Dienstag 24.09.2013 Freitag 27.09.2013

& Favorilen

BSE Mail
[ Termine
&4 Aufgaben
&% Adresse bearfigiten
% Kentaki bearbeil
&3E-Mail bearbeiten (2
&3 Verkaufsbeleg beart
 Info News:

1) Mittwoch 25.09.2013 Samstag 28.09.2013

® Einstelungen
(1) Abmelden

Startseite | TS0

10 myfactory.Neue Oberflache 5.0



Mdéchten Sie Ihre aktuellen Aufgaben sehen, genugt ein Klick auf , Aufgaben®:

myfactory

[ Information Fallig? Beschreibung © 7
I> Koordination 24.08.2007 123139 Ihr Angebot
> 18.10.2007 10:14:38  Einladung zur Hausmesse
19.10.2007 Adresse AD00049, Diehl GmbH, Limburg Rickruf

I Stammdaten 30.10.2007 ller, Frankfurt: g Projekt
> Verkauf 26.11.2007 Macro Miller - Anruf Geburistag
b 14.08.2008 Angebot tber 1000 Euro

Einkau 07.08.2013 Adresse AD00020, Adler, Jochen bearbeiten
[ Lager
I Projekte
[ Produktion
[ Rechnungswesen
| Vertrieh
[> Marketing
[~ Service
| Umsatzanalyse
[ Ressourcen

T Autosven |
L4

> H

ECLEEEER
R §
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Ausblenden der Detail-Aufgaben

Unterhalb der Aufgaben sehen Sie die , Detail-Aufgaben® dabei handelt es sich um eine thematische Gliederung
lhrer gesamten Aufgaben, damit Sie z. B. gezielt alle Aufgaben der Art , Adresse bearbeiten mit einem Klick
aufrufen kénnen. Es 6ffnet sich die Aufgabenansicht aber mit einer speziellen Filterung.

Maéchten Sie diese Detail-Aufgaben nicht sehen, sondern nur die Gesamtaufgaben, kénnen Sie diese Uber die
,Einstellungen® ausblenden:

myfactory
D

[ Information ~ Hier konnen Sie individuelle Enstellungen fur Ihre Arbeit mit der Anwendung vernehmen
> Koordination Beenden und Neuanmelden im Arbeilsplatz anzeigen
[ Kommunikation
[> Stammdaten
[ Verkauf

I> Einkauf

b Lager Ereigni Kalender Einstellen

Detai-Aufgaben ausblenden
Symbol fugfles Fenster in Registerkarte anzeigen

Schnelstartieiste im Arbeitsplatz anzeigen O
‘Anwendungen immer in neuen Fenstern affnen O
O

Erinnerun: ‘ermine/Aufgaben abschalten Aufgaben im Kalenderlag ausblenden

‘ID!!D

I Projekle Postfacififur E-Malanzeige im Arbeitsplatz |/t Standard Kalender i Temine im Arbeilsplatz [ ~
1> Produktion

I Rechnungswesen
[ Vertrieb

[ Markefing

> Service

[> Umsatzanalyse
I Ressourcen

I> Wiebportal

[ Personal

[ Druck

[zuiet Belegart v| in Ei [ zutetzt verwenaete Beiegart v

Anzelle Fehler Rechtschreibprifung [e v|

Hiegkonnen Sie Ihr Kennwort, Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Kennwort andern.

ftzerdaten und Kennwort
:

& Favoriten

BE-Mai
[ Termine
&3 Aufgaben (7)

&% Adresse bearbeiten (3]
&5\ Kontakt bearbetten (1
631E-Mai bearbeiten (2}
&5 Verkaufsbeleg beagiet
o Info News

o# Einstellungen
(1) Abmelden

Startseite | IEEETEITT el

< >

Bestatigen Sie den Eintrag mit OK und die Detailaufgaben werden ausgeblendet:

5 E-Mail B E-Mail

B Termine & Termine

g5 Aufgaben (7) g2 Aufgaben (7)
efl Adresse bearbeiten (3) 4 Info News

& Kontakt bearbeiten (1)
&5 E-Mail bearbeiten (2)
& Verkaufsbeleg bearbeiten (1)

 Info News
o® Einstellungen ® Einstellungen
Schnellstartbereich mit Detailaufgaben Schnellstartbereich ohne Detailaufgaben

12 myfactory.Neue Oberflache 5.0
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Einblenden der Schnellstartleiste

Damit Sie neue Aufgaben, Termine, etc. immer direkt und ohne Umwege anlegen konnen, haben Sie die
Maoglichkeit, die Schnellstartleiste einzublenden. Diese aktivieren Sie Uber die Einstellungen:

o myfactory

&3 Aufgaben (7)
&5 Adresse bearbeiten (3)

5 Kontakt bearbeiten (1)
&5E-Mail bearbeilen (2)

&5 Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
# Info News

EELEETN Einstellungen
<

RN Einstellungen Service Hitfe
[ Infarmation o Hier kinnen Sie individuelle Einstellungen far Ihre Arbeit mil der Amwendung vornehmen.
[ Koordination Beenden und Neuanmeiden im Arbeilsplatz anzeigen |
b Kommunikation Detai-Aufgaben ausblenden ] Schnelstartieiste im Arbeilsplatz anzeigen
[> Stammdaten B o . R—
- Symbol fur neues Fensler in Registerkarte anzeigen Anwendungen immer in neuen Fenstern offnen O
Verkauf
N — Erinnerung fir Termine/Aufgaben abschalten ] Aufgaben im Kalenderiag ausbienden O
B ey Ereignisse im Kalender
I Projekle Postfach fiir E-Mailanzeige im Arbeitsplatz [ )4 [[¥] standard-Kalender fur Temine im Arbeitsplatz [ v
I> Produktion - ‘ F - o
tin fassung Zuletzt verwendete Belegart g v| in | zutetzt verwendete Belegant V|
[ e s Anzeige Fehler Rechtschreibprif [Ae 4 v|
nzeige Fehler reibprafung
I Vertrieb
| Marketing Hier kdnnen Sie lhr Kennwort, Ihre E-Mai-Adresse und lhr Kennwort &ndern.
b Service Benutzerdaten und Kenmwort
[> Umsatzanalyse
- a
I Webportal vy
[> Parsonal “
I Druck R =
& Favorilen
EEE-Mal
ETermine

>

AnschlieBend erscheint unter dem Bereich E-Mail/Termine/Aufgaben/Info News die Schnellstartleiste:

i Fawvoriten

&5 Aufgaben (7)

ool Adresse bearbeiten (3)

&5 Kontakt bearbeiten (1)

ot E-Mail bearbeiten (2)

&5 Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
 Info News

gt Neue Aufgabe
B4 Neuer Termin
&6 Neue E-Mail

# Neuer Kontakt

o® Einstellungen
(") Abmelden

myfactory.Neue Oberflache 5.0
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Anlegen einer neuen Aufgabe

An jeder Stelle der myfactory konnen Sie z. B. Uber die ,,!“-Schaltflache eine kontextbezogene Aufgabe anlegen.
Mit der Schnellstartleiste kdbnnen Sie mit nur einem Klick auch eine ,unabhangige” Aufgabe direkt erstellen:

myfactory
”‘Mmmmmﬁmm

[> Information

[> Koordination
1> Kommunikation Falig am [25.092013 |[--| [o0:00:00 ||| status
b Stammdaten Beginnt am [25.092013 |~ [o000:00 ||--] prioritat Normal
- Verkaut Zustandig [Demo Sysaamn |1t] mtervan

> Einkauf
Auftraggeber Demo SysAdmin Erinnerung

[> Lager
b Projekte Gruppe [ [ ] privat

[> Produktion

A Bereff |Eme neve Autgape

:
<
=
K
I

=
1
II

[}

>

I Rechnungswesen
1> Verlrieh

> Markefing

1> Service

[> Umsatzanalyse
[> Ressourcen

[> Webportal

[> Personal

1> Druck

& Favoriten

<

&% Aufgaben (7)

&% Adresse bearbeiten (3)

&1 Kontakd bearbeiten (1)
GHE-Mail bearbeiten (2)

&8 Verkausbeleg bearbeiten (1)
o Info News

&% Neue Aufgabe
[ Neuer Termin
= leue E-Mai

A Neuer iContait

@ Einstelungen
() Abmekden

EEECN Heue Aufgabe |
>

<

Tragen Sie einen aussagekraftigen Betreff ein, dieser wird in der Aufgabenanzeige dargestellt, und legen Sie
das Falligkeitsdatum fest. Uber den Punkt ,Zustandig“ konnen Sie die Aufgabe einem Kollegen (Benutzer der
myfactory) zuweisen. Die Aufgabe erscheint dann in seinem Schnellstartbereich.

Damit Sie auch die anderen Register bearbeiten konnen, muss die Aufgabe zunachst gespeichert und somit
angelegt werden - dann kénnen Sie diese weiterbearbeiten:

myfactory
”‘mmwmmﬂm

1> Information

P A Betreft [Eine neue Autgave |
&> Kommunikation Falig am [25.002013 |I-.| [o0-00:00 ||-.| stas
trErmmnE Beginnt am [25.092013 |[] [o0:00:00 |[-~] Prioritat

o Vi Zustandig [Demo sysadmn 2] mtervan Nein v
[> Einkauf

b Lager Auftraggeber Demo SysAdmin Erinnerung

1> Projekte Enrr [
> Produkiion
I Rechnungswesen

[t privat m]

>

I> Vertriet
> Markefing

[> Service

> Umsatzanalyse
[> Ressourcen

1> Webportal

I> Personal

I> Druck

& Favoriten

<

1 Aufgaben (7)

&8 Adresse bearbeiten (3)

& Konlakt bearbeiten (1)
&5E-Mail bearbeiten (2}

€3 Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
o Info News

&5 Neue Aufgabe:
[l Neuer Termin
== Neue E-Mall
 Neuer Kontakt

@ Einstelungen
(%) Abmeiden

EFITON Neue Aufgabe %
<

14 myfactory.Neue Oberflache 5.0
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Eine interessante Mdglichkeit der Aufgaben verbirgt sich in dem Register Anwendungsaufruf:

E myfactory

T e
Information
: A [ Information
&> Koordination
[> Kommunikation )
1> Kommunikation
I Stammdaten
I Verkauf "
4 Verkauf
et = Verkautstelgertassing
[ Lager
, I Verkaufsschnellerfassung
: I Verkaufsbelegauskuntt
> & Offene Belege
Rechnungswesen
&> Grundlagen
Vertrieh
: > Kommissionierung
I Service " .
[> Ausweriungen
. 1> Umsatzlisten
Ressourcen
. b Variertenumsatzisen
> 1> Verlreter
Vert
> v z ‘erfragsverwaltung
B Favoriten 1> Rahmenauftrage
[ ebay
&5 Aufgaben (8) A [> Amazon
&3 Adresse bearbsiten (3) 1> Einkauf
&5 Konlak! bearbeilen (1) [ Lager
S5E-Mal bearbsiten (2) 1> Projekle
& 1) > i
A Info Hews [> Rechnungswesen
1> Vertrieb
&5 Neue Aufgabe b Marketing
[ Neuer Termin b Service
Flieue E-Mad v [ Umsatzanalyss
o Neuer Kontakt b Ressourcen
0 Einslelungen
(" Abmelden
- Neue Aufgabe x|
<

>

Hier kénnen Sie aus dem Anwendungsbaum eine Anwendung auswahlen, die beim Klick auf die Aufgabe
automatisch aufgerufen wird. So kénnen Sie z. B. einem Kollegen die Aufgabe ,Neue Webshop-Bestellungen
prufen” zuteilen und diese Aufgabe direkt mit der entsprechenden Auswertung verknipfen.
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Einen neuen Termin anlegen

Um einen neuen Termin mit einer Adresse, einem Kollegen oder als Erinnerung fur sich selbst anzulegen, klicken
Sie einfach in der Schnellstartleiste auf ,Neuer Termin®:

myfactory
Rl - e ——

[> Infermation

& Koordinztion

1> Kommunikation on

[> Stammdaten Adresse (2000005 |[+] muter, Frankrurt

LTS Ansprechpartner [Muter, Marco vlt] Ereignis: O

& Einkauf i

— Beginnt um [15.102013 |[-.] [os:00:00 |[-.] Daver Ganztagestermin [ ]
[15.102013 |[--] [17-00:00 |[.-] prioritat Privat O

b Projexte Endetum
[> Produktion Erinnern ab [15102013 |\..] [oo0:00 ][..] Terminart 0] erinnem
&> Rechnungswesen
b Verlrieb

[> Marketing

> Service

> Umsatzanalyse
> Ressourcen

> Webportal

[> Persenal

b Druck

A Belreif [ Dies ist ein never Termin,Mier, Frankiurt |
T

1 Steinauer Strafie 66, 60437 Frankfurt |

& Favoriten

& Aufgaben (3)

&% Adresse bearbeiten (3)

&3 Kontakt bearbeiten (1) v
&E-Mai bearbeiten (2)

&4 Verkaufsbeleq bearbeiten (1)

A info News

&51Neue Aufgabe
Neuer Termin
= leue E-Mai

o Heuer Kontakt

% Enstelungen
() Abmeiden

| Auigabe || Kontak || Speichern

< >

Uber das Register , Terminplanung” kénnen Sie Benutzer bzw. Ressourcen der myfactory hinzufiigen:

myfactory
BRI N erminplanung [T

[ Information
Belegu

P P Teilnghmer Lo. ng.
(oordnation
- _ Dienstag15.10.2013
Anton Schneider - MOD01 - sysadmn [(Zustimmen | [ Absagen ][ Einiaen ]|,

B> REmrreD (Organisator) 123455678 Illlllllmm @
[ Stammdaten
[ Verkauf Bernd Installer [ zustmmen || nsgen || Eimladen \IIIIIIIII.; 16111213 Aui‘ﬁ’q‘llllll

EF::;:' Charlotte Michier - MO00O2 - demowT | zustimmen || Absagen || Einladen |0 12 34 5067 8@ 104 HEARA16 1820212227
[ Projekle

[> Produktion

[> Rechnungswesen
> Vertrieb

I Markefing

[ Service

[ Umsatzanalyse
b Ressourcen

I Webporial

[+ Personal

> Druck

@ Favoriten

&3 Aufgaben (3}

& Adresse bearbeilen (3)

&% Kontakt bearbedten (1)

&% E-Mai bearbeiten (2)

&9 Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
o Info News

&3 Heue Aufgabe
Neuer Termin
=5 Neue E-Mall

o Neuer Kontakt

o Enotaroen

() Abmeiden

v
v

| Augabe || Kontat || speichem

EEE N Meuer Termin _ |
< >

Sie sehen direkt, ob der Benutzer bzw. Ressource zu dem gewunschten Zeitraum verfugbar ware. Wenn Sie
einen Benutzer/Ressource hinzuflgen, haben Sie direkt die Mdglichkeit eine Einladung zu verschicken.
Diese erscheint als Aufgabe bei dem gewunschten Benutzer. Hat er dem Termin zugesagt,

wechselt die Statusanzeige von Gelb auf Grun, auf Rot falls er den Termin abgelehnt hat.
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Wiederkehrende Termine legen Sie bequem als ,Serien” an:

E myfactory

O
> Infermation

" oo A sermiser e : — —

[> Kemmunikation Tagich
I> Stammdaten Wiederholung

<

Ale Mk | Tage

[ Verkauf Wochentich

{5 ExET JedeiAle [ ]| Wochemam Mo [] D [] M [J Do [] F [] S [] S []
> Lager

b Projekle Monatich nach Datum

II

[> Produktion Am ‘ten Tag jedes
[> Rechnungswesen Anjedem ersten | | Montag V| jedes Monats
[ Vertrieb
1> Marketing
I> Service Am ten

1> Umsatzanalyse Anjedem ersten | [Montzg | im des Jahres
[ Ressourcen
[> Webportal

[ Persenal

[ Druck

Jahriich nach Datum

II

& Favoriten

&2 Aufgaben (8)

&5 Adresse bearbeiten (3)

&3 Kentakt bearbeiten (1)

&% E-Mail bearbeiten (2)

&% Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
 Info News

&5 Neue Aufgabe
[ Neuer Termin
= leue E-Mai
 Neuer Kontakt

@ Einstellungen
(1) Abmelden

| Aufgabe || Komtakt || Speicher

EE LU Weuer Termin _x |
< >

Haben Sie den Termin abgespeichert, andert sich kurze Zeit spater die Anzahl lhrer Termine in dem Schnellstart-
bereich. Ein Klick auf Termine 6ffnet den Wochenkalender:

0 myfactory

PR (Demo SysAdmin) Wochenkalender

[> infermation )
F tew [ ofinen [ Gehezu
[> Keordination

[ Kommunikatien

[ Stammdaten

[ Verkauf

I> Einkauf

[> Lager

I> Projekte

> Produktion

I> Rechnungswesen
[> Vertrieb

> Markefing

> Service

b Umsatzanalyse Dienstag 15.10.2013 Freitag 18.10.2013
[> Ressourcen 12:00 - 17:00, Dies ist ein neuer Termin, Muller, Frankfurt (Besprechungsraum 1 Steinauer Strale 68, 60437 we
> Wiebportal Frankfurt)

[> Persenal

[ sanr [ Freigae

[l Montag, 14. Oktober 2013 - Sonntag, 20. Oktober 2013 [l

[T9720 [l Monat

] Heute

Montag 14.10.2013 Donnerstag 17.10.2013

& Favoriten

&3 Aufgaben (8)

&% Adresse bearbeiten (3)
&% Kentakt bearbeiten (1) Mittwoch 16.10.2013 Samstag 19.10.2013
631E-Mai bearbeiten (2}

&3 Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
o Info News

&5 Neue Aufgabe

[ Neuer Termin

v Sonntag 20.10.2013

# Einstelungen
() Abmelden

myfactory.Neue Oberflache 5.0 7
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Eine neue E-Mail schreiben

Klicken Sie einfach in der Schnellstartleiste auf ,Neue Nachricht® um den E-Mail-Editor zu 6ffnen:

myfactory

o
[> Information =3 Senden [ Priifen =} Speichern 51 Drucken {7 vorlage

[ Koordination

) Von [ exp iter.Anton Schneider, Aachen) v ]
[> Kommunikation
[ Stammdaten & An ... [ ]
1> Verkauf B cC [ ‘
> Einkauf
b Lager Byooc. | \
I> Projekte Betraff [ ‘
[> Produktion Prioritat [ nomat | Berechtigung | otfenticn v
I Rechnungswesen [ Wachricnt | . . pre—
1> Vertriet

[ Marketing O K % [Dewsen  ~| ¥ Bn 8
b S som
I> Umsatzanalyse
[> Ressourcen

> Webportal

[> Personal

I Druck

m 5
i -2
il g
- g=
i OB
il =
=
Y
i)

& Favorilen

&5 Aufgaben (8)

&%) Adresse bearbeiten (3)

5 Kontaki bearbeiten (1)

&5 E-Mail bearbeilen (2)

&% Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
& Info News

~

&5Neue Aufgabe

[ Neuer Termin

= Neue E-Mail

W
 Neuer Kontakt
@ Einstelungen

(1) Abmelden

Schiiefien

Schreiben Sie Ihre E-Mail genau so, wie Sie es gewohnt sind.
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Einen neuen Kontakt zu einer Adresse/Ansprechpartner erstellen

Mit einem Klick auf ,Neuer Kontakt“ legen Sie ganz einfach einen neuen Kontakteintrag zu einer Adresse oder
einem Ansprechpartner an:

o myfactory

= Termin @RI EU UL Dokumente  Serie

[> Information

1> Koordinatios ke Beleauna

vordinalion

> Kommunikation Anlon Schneider - 100001 - sysadmin [ Zustimmen | Absagen || Einladen | Dw‘_}smlsfmzufallllllll Ll lLl.
(Organisator) 012345678 TsR02 12227

I Stammdaten -

I Verkauf Bernd Installer [%| | zustmmen || Avsagen || Einladen | 9 T 2L 6

[> Einkauf ; :

[ Lager

[> Projekte

[+ Produktion

I> Rechnungswesen

I Vertriet

I Marketing

I~ Service

[> Umsatzanalyse

[ Ressourcen

> Webportal

[= Personal

[ Druck

~ Teilnehmer

Charlotte Michler - MODO02 - demowf | zustmmen || Absagen || Einladen |lg 11213456 78 8 100 HZIMA1HE 181902 1222;
i i

& Favorilen

&% Aufgaben (8)

5 Adresse bearbsiten (3)

&5 Kontaki bearbeiten (1)
¢2E-Mail bearbeiten (2)

&5 Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
 Info News:

&5 Neue Aufgabe
Neuer Termin
e E-Mail

# Neuer Kontakt

oo nseinen

(1) Abmelden

v
~

| Aufgabe || Kontak || Speichern

ERFERN Weuer ermin |
< >

Uber das Feld ,Adressnummer* suchen Sie per Eingabe oder ,!“-Schaltflache die gewiinschte Adresse und
koénnen anschlieBend den Ansprechpartner hinterlegen bzw. einen neuen Ansprechpartner anlegen.

myfactory.Neue Oberflache 5.0 19
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Der Arbeitsplatzbereich

Der Arbeitsplatz nimmt den gréoBten Raum im myfactory-Fenster ein. In diesem Bereich 6ffnen sich auch alle

Anwendungen und erscheinen als eigene myfactory-Register am unteren R

In der Auslieferung werden bereits einige spezielle Arbeitsplatzregister mitg

and.

eliefert. Je nach Berechtigung bzw.

Lizenz haben Sie Zugriff darauf. Die mitgelieferten Arbeitsplatz-Register sind - mit Ausnahme von ,Arbeitsplatz”
- unveranderlich.

e
[ Information
~ Sehr geehrier Demo SysAd
1> Koordination " geehrler il
I Kommunikation willkommen auf der Stariseite der myfactory BusinessWorld Version 5.0 (0822 - Beta 1). Ihre Lizenz ist gifig bis 14.11.2013
e Ihre Lizenz A761544 ist ausgestelt fur Entwi ‘myfactory Intern - kein tvei
I Verkauf Viele Grufe, Ihr myfactory Team
[ Einkauf
I Lager Einstieg I Arbeitsplatz Business-Info Management Verkauf Lager Verlrieb Register anpassen
> Projekte myfactory
[ Produidicn Datenbank: myfactory Minchen Lizenz gitig bis 14.11.2013
I Rechnungswesen Betriebsstatie: 1-Zentrale Entwicklerizenz myfactory Intern
I Vertrieb Benutzer: Demo SysAdmin kein Produkfiveinsatz.
o o Buchungsdatum: 15102013
arketing
B Semvice
1> Umsatzanalyse
I Ressourcen
b Webportal Autgabenists Emstelungen  Teministe Einstelungen
[> Personal Fallig ¢ Beschreibung { 7 von ! Beschreibung {7 Det Lo. &
b Druck v ) 24.09.2007 12:31:39  Ir Angebot Dienstag (1)
@ 18.10.2007 10:14:36  Einladung zur Hausmesse . Dies ist ein neuer Termin Maller, Frankfurt (Besprechungsraum A
 — = 19.10.2007 Adresse ADD0049, Diehl GmbH, Limburg Riickruf = @ 18020120000y Geinayer Strae 66, 60437 Frankturt) [ =
averfen F] 30.10.2007 Konlakt Mller, Frankfurt: Hachirage wg Projeki bearbeiten
E] 26.11.2007 Macro Muler - Anruf Geburtstag
&2 Aufgaben (3) I} 14.08.2008 Angebot Gber 1000 Euro
&% Adresse bearbeten (3) @ 07.08.2013 Adresse AD00D20, Adier, Jochen bearbeiten
& Kontakt bearbesten (1) E] 25.09.2013 Eine neue Aufgabe
&5)E-Mai bearbeiten (2) v
& Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
o Info News Team-Manager Einstelungen
Mitarbeiter - ortt 7 Bemerkung ¢ 7 Telefon Mobil &
&4 leue Aufgabe 2 Anton Schneider, Aachen [t] Frankfurt +49(12)3456-777 7~
5 Neuer Termin Charlotte Michler, Neudorf | £ | Neudorf bin gegen 14 Uhr wisder da +49(12)3456-788
= Neue E-Mal Wi Baver, Blumenthal [t Home-Office +49(12)3456-789 v
v
A Neuer Kontakt - N
Google Suche Business Suche Einstelungen
o e
(1) Abmelden
Startseite
< >

Uber ,Register anpassen* kdnnen Sie Arbeitsplatzregister ausblenden, einblenden, anpassen oder sogar neue
Register erstellen:

o myfactory

o8 4
> Information
Y r—— ~ Sehr geehrler Demo SysAdmin,
> Kommunikation wilkommen auf der Startseite der myfactory, BusinessWorld Version 5.0 (0822 - Beta 1). Inre Lizenz ist gutbg bis 14.11.2013.
b Stammdaien Ihre Lizenz A761544 ist ausgestelt fur Entwicklerizenz myfactory Intem - kein Produkliveinsatz
I Verkauf Viele Grifte, Ihr myfactory Team
1> Einkauf )
& e Einstieg Arbeitsplatz Business-info Management Verkauf Lager Vertrieb Register anpassen
I Projekte myfactory
1> Produition Datenbank myfactory Mnchen =) Register H Lizenz gultg bis 14.11.2013
[ Rechnungswesen Betriebsstatie: - Zentrale 9 o Entwicklerizenz myfactory Infern
> Vertrieb Benutzer: Demo SysAdmin Seite Anzeigen Andern Sortierung L. & kein Produktiveinsatz
e Buchungsdatum:  15.10.2013 Einstieg 0 =] R
b Service Arbeitsplatz = [<]
[> Umsatzanalyse Business-info = E|
[> Ressourcen Management = [<]
> Webportal Aufgabeniiste Verkauf B [«] Einstelungen
[> Personal Fallig © Beschreibung i 7 Einkauf O L] El hreibung {7 DetLo. &
I Druck v [} 24.09.2007 12:31:39  Ihr Angebot Lager = [«]
[~} 18.10.2007 10:1436  Einladung zur Hausmesse = t 2in neuer Termin Maler, Frankfurt (Besprechungsraum A~
Vertrieb balZh
P — 5] 19.10.2007 Adresse AD00049, Diehl GmbH, Limburg Ruckruf ¥ k] [=] auer Strale 66, 60437 Frankfurl) EfE]
e F] 30.10.2007 Kontakt Mler, Frankiurt: Hachirage wg Projeki bearbe
=} 26.11.2007 Macro Miller - Anruf Geburtstag
&3 Aufgaben (8) A ] 14.08.2008 Angebot ber 1000 Euro
& Adresse bearbeien (3) [F} 07.08.2013 Adresse AD00020, Adier, Jochen bearbeiten
2 Kontakt bearbeten (1) =] 25.00.2013 Eine neue Aufgabe
&% E-Mail bearbeiten (2) v
9 Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
o info News Team Manager Einstelungen
Mitarbeiter | 7 onti ¥ Bemerkung v Telefon Mobil 2
A Neue Aulgabe 2 Anton Schneider, Aachen | | Frankfurt +49(12)3456-777 ~
[ Neuer Termin 25 Charlotte Michler, Neudorf |t | Neudorf bin gegen 14 Uhr wieder d SoreT T e +48(12)3456-788
iNeue E-Mail & Wili Bauer, Bumenthal [t | Home-Office +49(12)3456-789 v
v
o Neuer Kontakt _ )
Google Suche Business Suche Einstelungen
o Ensictungen
(1) Abmelden
| startseite |
< >
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Uber die ,...“-Schaltflache rufen Sie den Layout Designer des gewiinschten Registers auf, wie bereits eingangs
erwahnt, ist dies nur fur das Register ,Arbeitsplatz” und eigene Register moglich.

Uber die ,Neu" Schaltflache legen Sie ein neues, individuelles Register an:

pctory Minchen -
mgb £ Register " “
lo SysAdmin Seite Anzeigen Andern Sortierung L. &
0.2013 Einstieg = [=]
Arbeitsplatz = Z A
Business-nfo = B
" =B [
Verkauf = B
Beschreibung . T Einkauf | = B h
Ihr Angebot Lager = B 0
Einladung zur stnmse ) ) Vertrieb E a st
Adresse AD00049, Diehl GmbH, Limburg Rickruf - it

3

Layout Designer

Links sehen Sie eine Tabellen-Aufbau. Sie kdbnnen neue Zeilen und Spalten hinzuftgen oder I6schen. Die Inhal-
te der einzelnen Blocke bestimmen Sie, in dem Sie aus den Informationsquellen rechts den gewlnscht Inhalt

mit der linken Maustaste gedruckt halten und die Information auf den gewunschten Block ziehen. Befindet sich
bereits ein Informationsbaustein in diesem Block haben Sie die Méglichkeit, den Inhalt zu ersetzen oder zu
erganzen.Haben Sie alle Anpassungen vorgenommen bestatigen Sie Ihr Layout mit OK.
Das neue Register erscheint nun in Ihrem Arbeitsplatz-Bereich.




O myfactory

Das Register ,Einstieg"

Eine Besonderheit findet sich in dem Arbeitsplatz-Register ,Einstieg®. Hier wird lhnen nach Themen gruppiert
die wichtigsten Bereiche der myfactory angeboten:

o myfactory

] sceete

> Information
r—— ~ Senr geehrier Demo SysAdmin,
> Kommunikation wilkommen auf der Stariserte der myfactory BusinessWorkd Version 5.0 (0822 - Beta 1). Ihre Lizenz ist giiig bis 14.11.2013
I Stammdaen Inre Lizenz A761544 ist ausgestelt fur Entwicklerizenz myfactory Intern - kein Produkiveinsatz
> Verkauf Viele GriiRe, Ihr myfactory Team
1> Einkauf
& fevsy Arbeitsplatz Business-info Management Verkauf Lager Vertrieh Persiniich Register anpassen
1> Projekte Was mbehten Sie als nachstes tun?
> Produktion
~
[> Rechnungswesen [[2 startEinrichtung B3 Stammdaten @ it
> Vertrieb Kennwort andern Adressen verwalten Einstiegshandbuch
e Benutzer verwaten Kunden verwalten Finrichtung Inernet Explorer 9
- o Posfacher einnchien Lieferanten verwallen Arbertseberflache verslehen
rvice Finanzbuchhaltung einrichten Artikel verwaten Dokument verwaten
1> Umsatzanalyse Dokumente zuordnen
Termine anlegen
o Fommrre 83 FKontakte (CRM) Bl Marketing
e —— Kontakle verwalten Zielgruppen pllegen Mit Kalender arbeiten
E5E Kontaklibersicht anzeigen Serien-E-Mails versenden Oberflache und Navigationsleiste
[> Personal Kentaktiste anzeigen Newsletter versenden Favoriten erstellen
1> Druck Kontakte zu einer Adresse anzeigen Veranstakungen verwalten
& Favorten i Verkauf = Einkauf
Angebole erstellen Preisanfragen ersiellen
Auftrage bestaigen Bestelungen schreiben
53 Aufgaben (8) Lieferscheine erstelen Wareneingange erfassen
&) Adresse bearbeiten (3) Rechnungen schreiben Bestelvorschlage erstelen
&) Kontakt bearbeiten (1)
R ) ® Lager S Auswertungen
) Lager verwallen Kundeniiste anzeigen
3 Verkaufsbeleg bearbeiten (1) Lagerbewegungen buchen Artikeliste anzeigen
# Info News Lagerbestandsiiste anzeigen Tagesumsatziste anzeigen
Artikelbestandsiste anzeigen Umsatziibersicht anzeigen
&% Neue Aufgabe
B Neuer Termin §E Finanzbuchhaltung i Mahnwesen und Offene Posten
Buchungen erfassen Offen Posten Kunden auswerten
= Neue E-Mail Buchungen suchen Offen Posten Lieferanten auswerten
& Neuer Kontakt Saldentibersicht anzeigen Zahiungseingange buchen
Blanz erstelien Mahnungen erstelen
o# Einstellungen
(') Abmeiden .E Zeiterfassung/Projekte v
Projekte verwalten
< >

Wie wichtigsten Bereiche wie z. B. Verkauf werden lhnen als Schaubild visualisiert, die Anwendungen konnen
direkt Uber das Schaubild aufgerufen werden:

o myfactory

[> Infermation

[ Koordination

[ Kommunikation
[> Stammdaten

I> Verkauf

I> Einkauf

> Lager

[ Projekle

1> Produktion

[> Rechnungswesen
[ Vertrieb

[> Markefing

1> Service

I> Umsatzanalyse
[ Ressourcen

I> Webportal

[ Personal

[ Druck

& Favoriten

&5 Aufgaben (8)

&) Adresse bearbeiten (3)

& Kontakt bearbeiten (1)

&5 E-Mail bearbeiten (2)

&3 Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
o Info News

&9 Neue Aufgabe
(0 Neuer Termin
= leue E-Mal

o Neuer Kontakt

+® Einstelungen
(1) Abmelden

-

Sefr geehrier Demo SysAdmin,

Viele Griifte, Ihr myfactory Team

m Arbeitsplatz Business-nfo Management Verkauf Lager
Wias méchten Sic als nachstes fun?
Start >Verkauf
Erstelen Sie Angebote, 2 ine und

Licferbare
Auttrage

- W 2

E

-

Stomo-

Lisferunger rechnung

=

Angebot Aufirags- |Lie'ferschein Rechnung

atiqung

=N 3

Sofort-
® e
Adressen/
Kunden
Direki-
rechnung
| Startseite |

willkommen auf der Stariseile der myfactory BusinessWorld Version 5.0 (0322 - Beta 1). Ihre Lizenz ist giifig bis 14.11.2013
Ihre Lizenz A761544 ist ausgestelt fur Entwicklerizenz myfaclory Infern - kein Produkiiveinsatz

Vertrieh Persbnich

@ rare
Actikel anlegen
Kunden anlegen
- Beleg erstelen
— | Der Belegfluss.
Eine Adresse einfiigen
PDF Akl suchen und einfigen
Vorgang fortfihren

Regisler anpassen

Die Einstiegsseite sollte Ihnen also den Start so einfach wie moglich machen.
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Die myfactory-Register

Alle Anwendungen &ffnen sich innerhalb des Haupt-myfactory-Fensters und werden im unteren Bereich als
Register angezeigt:

o myfactory

-
> Information
> Keordination
> Kemmunikation
4 Stammdaten
™ Artikel
™ Stucklisten
™ Adressen
™ Interessenten
™ Kunden
T Lieferanten
™ Vertreter
= Mitarbeiter
™ Mitbewerber
= Lager
[> Gruppen
> Grundlagen
> Stammdatenlisten
[> Schnelanderung

& Favoriien

EEE Mal

[0 Termine

&2 Aufgaben (7)

&3 Adresse bearbeiten (3)

&3 Kentakt bearbeiten (1)

&% E-Mail bearbeilen (2)

&% Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
 Info News

& Neue Aufgabe
[ Neuer Termin

+® Einstelungen
() Abmelden
() Abmelden und neu anmelden

Kunden

Ansicht | Kundennummer Fiter/Suche: Erweiterte Suche Kennzeichen [0l |5/ (@) Einstelungen
v v i 7 Zusatzi 7 @
 Favoriten DO00OT Muller, Frankfurt Iniand
~ Kundengru A D00002 Gartencenter Hinterhofer, Wien EU mit USHD A
gruppe D0O0003 Van der Kerken, Rotterdam EU ohne USID
> Land 000004 Wellness 2000, New York Ortiand
b Vertreter D00005 web-kaufmann.net AG, Minchen verbundenes Unternehmen
000005 Krankenhaus “Schéne Aussicht”, Hamburg Inland chne USt-Ausweisung
[> ABC-Klasse D0000T Papeterie Berber, Suflach Bankverbindung
I Kurzbezeichnung 000003 Heimwerker Jiirgen Schuize, Berin
- 000009 Spori, Neuendorf bei Bern
1> Postisitzahl v Doooto Papilon, Paris (Liefersperre) Netto-Preisiste /Brutio Kunde
I Betriebsstatle 000012 Hermann Kugelager GmbH (abw. Lieferadresse)
© @ [6° Datensatze 1- 20 von 20 [£] C}
Heu | speichern Kopieren % Loschen % Daten~ 1= Infov [ Axtionen~ [Z] Memotext
m Adresse tner Kontakte Portal s O Historie
D00001 - Maller, Frankfurt Inland
Marco Miller Tel: +49(69)90 50 70 60
P inf
Steinauer Strake 66 fo@mueler-gmbh.exp
DE-60437 Frankfurt Kundengr: Endkunde Inland
Vertreter: Fuchs, Frank
Hauptansprechpartner
Miller, Marco
Tel: +49(63)90 30 70 60
Mobi: +49(174)3345 007
marco mueler@firma-mueller.cxp
>

Unter bestimmten Umstanden kann es hilfreich sein, die Anwendung ,abzudocken“ bzw. als neues Fenster zu
offnen, z. B. wenn Sie zwei Adressstammsatze nebeneinander anzeigen mochten.

Daher konnen Sie Uber Einstellungen ein Symbol auf den myfactory-Registern einblenden:

o myfactory

[> Stammdateniisten
[> Schnellanderun

& Favoriten

BE-Mai
[ Termine

&3 Aufgaben (7)
&2 Adresse beari

&3 Verkaufst
o info 1

& leue

[0 Neueglfermin

o# Einstellungen
(1) Abmelden
(1) Abmelden und neu anmelden

O0®

[ zutetzt verwendete Beiegart

Y ciovconongen
ic iier konnen Sie individu instellungen fiir Ihre Arbeit mit der Anwendung vornghmen
[ Information A, Hier Sie individuelle Einstell fr Ihre Arbeit mit der Amwend; h
i nden und Neuanmelden im Arbeitsplatz anzeigen 7]
[ Koordination Beend d Neuanmeld Arbeitsplatz anzeig
b B Detai-Aufgaben ausblenden O Schnelstarticiste im Arbeitsplatz anzeigen
4 Stammdaten _ o i o
Symbol fur neuss Fenster in Registerkarte anzeigen Anwendungen immer in neuen Fenstern dffnen

0 Ariikel

—— rung fur Temine/Aufgaben abschalten O Aufgaben im Kalendertag ausblenden

= Adressen isse im Kalender Einstellen

= Interessenten tfach fr E-Maianzeige im Arbeitsplatz [ |/t Standard-Kalender i Temine im Arbeilsplatz

Lol [zuieet Belegart v|
= Lieferanten
Anzeige Fehler Rechtschreibprifung [nse v|

I Vertreter

e (e Hier kbnnen Sie Ihr Kennwort, lhre E-Mai-Adresse und Ihr Kennwaort andem

e Benutzerdaten und Kennwort

T Lager

Bid &ndern
[> Gruppen
1> Grundiagen

Stariseite  Arfikel

[T Einstellungen x

>
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O myfactory

Ein Klick auf das kleine Dreieck im myfactory-Register 6ffnet die Anwendung in einem neuen Fenster:

o myfactory

[> Information
I> Koordination
[> Kommunikation
4 Stammdaten
I Ariikel
™ Stuckisten
= Adressen

T Interessenten
T Kunden

I Ligferanten

4 Vertreter

T Mitaroeter

T Mitbewerber

I Lager

[ Gruppen

[> Grundiagen

1> Stammdateniisten
1> Schnelianderung

& Favoriten

SEEMal

[ Termine:

& Aufgaben (7)

& Adresse bearbeiten (3)

&9 Kontakt bearbeiten (1)

3 E-Mail bearbeiten (2)

&% Verkaufsbeleg bearbeilen (1)
A Info News

&% Neue Aufgabe
[ Neuer Termin

#® Einstellungen
(Y Abmelden
(%) Abmelden und neu anmeiden

Ansicht: Arikelnummer | FitenSuche: | Suche |00 (@] @] Einstellungen
T, Artikelnumme| = Artikel - Windows Internet Explorer - D o
¥ Favorilen A000001 -
§ A |A0D0002 1e50/Base/BaseEditain.aspx EditName=BaseProducts&ClientiD=wf374c2460-f0fa-4380-8e24 P + G | ~
¥ Einmalartikel
A000003
¥ Webshop-Arike! A000004
N A000005
&> Kurzbezeichnung o rsuche | |Erweilerte Suche Voltextsuche Kemnzeichen 0 & E olau
[+ Artikelruppe 00000
ey - i v Bezeichnung ¢ 7
[> ABC-Klasse JAT00005) ) y . -
AQD0D0S ¥ Favoriten AD00001 Einmalartkel Dieser Artikel dient als “Sammelartiker” fur
©> Hauptieferant /T ¥ Emalartiel A000002 Hammer {Handelsarfikel, Staffelpreise) Stahihammer 4,5 kg
b Artketyp v A000011 W ADD0003 Kopierpapier (Eigenbedarf) Kopierpapier, weik, DIN A4, 80g/qm v
I~ Artikekataloa A000012 ©8)[#° Datensatze 1- 50 von 201 Tl
© & o Datel LN
HNeu 2] speichern Kopieren X Loschen ¥ Daten~ 1= Info~ (& Aktionen= &) Memc
Neu 2] speichem Kopieren -
Ubersicht Grundlagen Einkauf/Verkauf Preisg. Rabatte Bestande Kataloge Kosten
m Grundiagen Einkauf/Verkauf Preise Rat >
A000002, Hammer (Handelsartike, AQfD002, Hammer (Handelsartikel, Staffelpreise)
Stahlhammer 4,5 kg Stahlhammer 4,5 kg FEEEE T
Gruppe: Haus & Garlen
y EAN; 445566778899
Lagerbestand: 643 Stk
Veerfugbar. 462 Stk
/
Hauptiieferant: Toolcompany, Eschborn
' Vertrauenswardige Sites | Geschatzter Madus: Inaktiv %, 100% v
s
< >

Bevorzugen Sie die Arbeitsweise mit eigenen Fenstern, konnen Sie das Grundverhalten in den Einstellungen

verandern:

o myfactory

s sire | o0

&3 Aufgaben (7)
&5\ Adresse bearbeiten (3)

& Kontakt bearbeften (1)
&5E-Mail bearbeiten (2)

&5 Verkaufsbeleg bearbeiten (1)
o Info News

&% Neue Aufgabe
Bl Never Terg

@ Einsielungen
(1) Abmelden
() Abmekden und neu anmekden

Einstellungen

LU Einsteliungen < |

Startseite
<

1> Information  Hier konnen Sie individuelle Einsielungen fir lhre Ared mit der Amvwendung vermehmen
[ Koordination Beenden und Neuanmelden im Arbeitsplatz anzeigen
1> Kommunikation Detai-Aufgaben ausblenden O Schnelstarfieiste im Arbeitsplatz anzeigen
4 Stammdaten _ o R
Symbol fur neues Fenster in Registerkarte anzeigen Anwendungen immer in neuen Fenstern dffnen

= Artikel

s Erinnerung fir Termine/Aufgaben abschatien O Aufgaben im Kalendertag ausblenden

1 Adsessan Ereignisse im Kalender

= Inferessenten Postfach fir E-Malanzeige im Arbeitsplatz 4 '] standara. fiir Termine im

= Kunden o’

2 in [zuetzt Belegart g v| in i
T Lieferanten
Anzeige Fehler Rechischreibpriifung [se )4 v|

T Verlreter

= Mitarbeiler Hier kbnnen Sie Ihr Kennwort, Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Kennwort ndern.

= Mitbewerber Benutzerdaten und Kennwort Bearbeiten

= Lager

e

| Grundiagen

[ Stammdateniisten

I> Schnellanderung v
& Favoriten
= E-Mai
[ Termine ~

O

| Wachenkatender

[ Zuletzt verwendete Belegart

>

Alle Anwendungen werden nun in einem eigenen Fenster geodffent, wie Sie es vielleicht von der Version 4.3
gewohnt sind.
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e
O myfactory

Damit die Anzahl der Register Ubersichtlich bleibt, erkennt myfactory, ob ein Dialog bereits gedffnet ist und
verwendet beim wiederholten Aufruf das gleiche Register. Unter Umstanden mochten Sie aber dieses Verhalten
verhindern, z. B. wenn Sie mit Kundenstammdaten arbeiten und aus einer Auswertung heraus einen anderen
Kundenstamm aufrufen, soll dieser nicht Ihre Einstellungen im anderen Register Uberschreiben. In den
Einstellungen finden Sie den Eintrag ,Registerkarten nicht wiederverwenden®:

o myfactory
CIRN Einstellungen Service  Hilfe

1> Infermation ., Hier komnen Sie ndividuele Einsiellungen it Ihre Atbei mitder Amwendung vomehmen.
1> Koordination Beenden und Neuanmelden im Arbeilsplatz anzeigen [ ]
[> Kommunikation Detail-Aufgaben ausblenden O Sehnellstartieiste im Arbeitsplatz anzeigen O
L Intemet-Links einblenden O
= Artikel
. Symbol fir neues Fenster in Registerkarte anzsigen O Anwendungen immer in neuen Fenstern bfinen O
™ Stucklisten
N Registerkarten nicht wiederverwenden
= Inferessenten Eg#ng fur TermineiAufgaben abschalten O Aufgaben im Kalendertag ausblenden O
= Ereliinisse im Kalender Einstellen
le! EE2mzn pd¥tfach fur E-Mailanzeige im Arbeitsplatz [[+] standard-Kalender fur Termine im [ |
el W3 alffiichen fir Datensatz in Basis-Dialogen aben
™ Mitarbeiter i
9 Mitbewerber in [Zuletzt verwendete Belegart v] in E [ zuletzt vervendete Belegart v|
[ Lager Anzeige Fehler Rechischreibpriifung [ane v|
> Gruppen " -
Hier kbnnen Sie Ihr Kennwort, Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Kennviort andem
|- Grundiagen

Benutzerdaten und Kennwort
5

[ Stammdateniisten

) 1]
& Favoriten h't)
= E-Mail .
B Termine -
& Aufgaben (6)

&3 Adresse bearbeiten (2]
&5 Kontakt bearbeiten (
&5 E-Mail bearbeiten
&HVerkaufsbeleg beareiten (1)
A Info Mews (2)

® Einstellungen

(% Abmelden
Stariseile | Kunden © | IETRTEIM Tl
P ~

Haben Sie diese Einstellung gewahlt, kénnen Sie Dialoge mehrfach 6ffnen:

© myfactory

Y cen Sorv_ e
[ Information ~ Ansicht ~ F u |:|Erweimsne Suche Kennzeichen |0/ [ [ Einstellungen

[ Koordination T .
F K LT K i Ev Zusatz | 7 =
[» Kommunikation T Faveriten D000D1 Miller, Frankfurt IR
4 Stammdaten A D00002 Gartencenter Hinterhofer, Wien EU mit USHD A
o [> Kundengruppe D00003 \an der Kerken, Rotterdam EU ohne USHID
[rel £ b Land D00004 Weliness 2000, New York Drittiand
= Stiicklisten D00005. web-kaufmann net AG, Miinchen verbundenes Untemehmen
> Verfreter D00005. Krankenhaus "Schéne Aussicht’, Hamburg Inland ohne USt-Ausweisung
I3 Adressen b ABC.Kiasse D0000T Papeterie Berber, Silach Bankverbindung
= Interessenten i D00003. Heinmwerker Jiirgen Schulze, Berlin
I> Kurzbezeichnung D00009 Spéri, Neuendorf bei Bemn
= Kunden i} W D00010 Papillon, Paris (Lieferspare) Netto-Preisliste / Brutto Kunde '
 Lisfaranten I Postlsitzahl D00012 Hermann Kugellager GmbH (abw. Lieferadresse)
- 28 ][o®|Datensatze 1- 22 von 22 " . ]
% Verireter
I Mitarbeiter Neu 2] speichem Kopieren K Loschen ik Daten~ 181 Info~ [f& Aktionen> (¥ Memotext
= Mitbswerber —
. m Adresse i i Kontakte izeniSti ifizi Dokumente  Portal  Adressnachweis  Uberlassungen  Historie
T Lager
< >
I Gruppen
Grundlagen “
> 20 DO00001 - Muller, Frankfurt Inland
I Stammdateniisten v
I Schnelianderung M . X
arco Miller Tel: +49(69)30 80 70 60
) . info@mueler.de
& Favoriten Steinauer Strate 66
Kundengr: Endkunde Infand
= E-Mail Vertreter: Fuchs, Frank
Termi BE
e = Hauptansprechparner
&5 Aufgaben (8) Miiller, Marco

& Adresse bearbeiten (2) Tel: +49(69)30 30 70 60
& Kontakt bearbeiten (1)

Wobil: +49(174)3345 007
. marco. muellerdfima-mueller exp
&4 E-Mail bearbeiten (2)

68 Verkaufsbeleg bearbeiten (1) - =7 . T : L Lo o
4 Info News (2) A | iichersbachet wa |

@ Einstellungen
() Abmelden
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Zusammenfassung

Die Oberflache wurde sorgfaltig und mit viel Liebe zum Detail von uns in Zusammenarbeit mit Design- und
Usability-Experten entworfen. Wir hoffen, dass Sie bei der Anwendung ebenso viel Freude haben, wie wir bei
der Konzeptionierung, Umsetzung und Optimierung hatten.

Auch wenn manche Punkte zu Beginn fur den erfahrenen Poweruser ungewohnt erscheinen, moéchten wir Sie
doch dazu anhalten sich einfach auf die neuen Bedienkonzepte einzulassen. Sie werden feststellen, schon nach
kurzer Zeit sind diese in Fleisch und Blut Ubergegangen.

Wie Sie einige Bedienelemente und Verhaltensweise der myfactory 5.0 anpassen kénnen um lhre gewohnte
Arbeitsweise der 4.3 nachzuempfinden haben wir in einem gesonderten Dokument zusammengestellt.

Wir winschen viel Erfolg mit Ihrer myfactory.




o myfactory

myfactory International GmbH
Agnes-Pockels-Bogen 1
D-80992 Munchen

Tel.: +49 (89) 21 90 963 - 0
Fax: +49 (89) 21 90 963 - 49
E-Mail: info@myfactory.com
www.myfactory.com
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